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1  导言 

1.1 目的 

本软件旨在提高各类的生产和经营类报表的加工时间，达到一键式完成摘

录、汇总、统计、分析和绘制功能，提高统计工作的效率和准确性，在最短时间

内为公司的决策分析提供一手资料。只需要将相同格式的报表放在生产进度表同

一文件夹下，再生产进度表新建的模板表中双击即可遍历各个报表的对应数据并

摘选出来。本报表可以定做改造成其他任意模板数据的集中读取和数据处理工

作。 

 

1.2 范围 

本文档定义了软件的使用说明，主要描述了产品的操作流程。 
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2  系统概述 

本软件基于 Excel 2013 版 VBA 程序开发，使用了大量宏命令功能，并利用

了大量 Excel 的公式的判断、查找功能，兼容 Windows 32 位/64 位操作系统和

Excel2003 以上版本。 
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3  软件使用方法 

3.1 增加新的 Sheet 页面数据 

 

建立一个新文件夹，将本程序 Excel 文件和其余报表 Excel 都置于此文件夹。 

可以利用此前的页面模版，鼠标右键点击弹出菜单后选择“移动或复制”，

选中“建立副本”和其中一个 sheet 页面后

确定后得到新的 sheet 页，
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文件、sheet 也改名并修改标题：

 

 

3.2 更新页面数据 

将相关需要读取的报表放在进度表的同文件夹下，将在页面任意地方双击鼠

标，可以更新数据如下： 
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3.3 统计和绘制 

切换到生产进度表 sheet 页面，饼图和走势图自动绘制如下：
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